Istruzioni per la compilazione del Buono scolastico comunale per gli studenti che
frequentano la Scuola Secondaria di | grado:

INFORMAZIONI UTILI:

Per procedere alla registrazione al portale e alla successiva presentazione della domanda & necessario
avere sotto mano:

e codice fiscale del richiedente e dei figli per i quali viene chiesto il “buono scolastico comunale”
e |IBAN del conto corrente intestato al richiedente

e File (in formato pdf o jpg) dell’ISEE 2024

L’accesso al portale del Comune di Villorba viene effettuato collegandosi a questo link:

https://servizionline.comune.villorba.tv.it/cmsvillorba/login.aspx

L’autenticazione puo avvenire mediante SPID, CIE o CNS.
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CITTADINI w ALTRI ENTI

IDENTITA' DIGITALE LOGIN E PASSWORD
Accedi con la tua Identita’ Accesso controllato con
Digitale utilizzando i sistemi di autenticazione tramite login e
autenticazione quali SPID, CIE, password
CNS o altre tipologie identificate Login
dall'Ente
Password
@) Entra con LOGIN



https://servizionline.comune.villorba.tv.it/cmsvillorba/login.aspx

Una volta entrato, scegliere “PRATICHE” — “APERTURA PRATICHE” - “SERVIZI SCOLASTICI”
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Per un corretto funzionamento delle sezioni presenti nelle pratiche online, assicurarsi che la funzione del tuo browser di
blocco popup sia disattivata

ELETTORALE

ﬂ O Scrivi qui per eseguire la ricerca g
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Pratiche Sospese Pratiche da Integrare

= Borsa di studio scuola secondaria di Il grado

i= Borsa di studio scuola secondaria di primo Erado llicenza media)

@‘buono scolastico comunale per studenti frequentanti la scuola secondaria di | grado (medigles®

£= PROVA PER USO UFFICIO - Borsa di studio giovani laureati

ﬂ o Scrivi qui per eseguire la ricerca
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/% Come unire JPG | Salv...

MENU

Pratiche Sospese Pratiche da Integrare

£Z Borsa di studio scuola secondaria di Il grado

Borsa di studio scuola secondaria di primo grado (licenza media)
ontributo "buono scolastico comunale per studenti frequentanti la scuola secondaria di | grado (medie)"

/ SCHEDA INFORMATIVA (£ AVVIA PRATICA
o

= PROVA PER USO UFFICIO - Borsa di studio giovani laureati

ﬂ O Scrivi qui per eseguire la ricerca

Scegliere “AVVIA PRATICA”

1. SEZIONE “DATI RICHIEDENTE” :

AttiAmministratiiHet K Portale dei servizi - richiestapr X
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AVVIO PRATICA TELEMATICA

= illorba:tvit,

RICHIESTA DI CONTRIBUTO BUONO SCOLASTICO COMUNALE PER GLI STUDENTI DELLA SCUOLA SECONDAR

MODULO PER LA RICHIESTA DI CONTRIBUTO BUONO SCOLASTICO COMUNALE PER GLI STUDENTI FREQUENTANTI LA SCUDLA

Dati
Richiedente
Per procedere con la richiesta & necessario compilare tutti i campi contrassegnati con *** inserendo i propri dati. | valori presenti sano quelli forniti al mamento della registrazione. Per un corretto funzionamento delle

sezioni presenti nelle pratiche online, assicurarsi che la funzione del tuo browser di blocco popup sia disattivata.

| dati di seguito visualizzati sono stati acquisiti dalla tua registrazione al portale servizi online. Se i sona state modifiche, ti consigliamo di aggioma anche il tuo profila utente

Codice Fiscale*

Sesso”

Cognome*
Data Nascita*

Comune Nascita*

Cittadinanza™

ITALIANA

Dati di residenza

H 1O Scrivi qui per eseguire la ricerca
| dati del richiedente, che appaiono in questa sezione, sono quelli caricati in fase di

registrazione al portale comunale.



Poiché la prima registrazione (= primo accesso) potrebbe essere avvenuta tempo
addietro, alcuni campi obbligatori potrebbero non essere stati compilati o qualche
dato potrebbe essere diverso (ad esempio la mail).

Pertanto si raccomanda caldamente di verificare i dati presenti nella sezione “dati

richiedente” e, qualora necessario, modificarli usando la procedura di seguito
indicata:

Per modificare i dati o inserire i dati mancanti (se non si riesce a farlo dalla schermata sopra indicata)
procedere come segue:

a) Cliccare sul “NOME UTENTE” che appare in altro a destra
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L SERVIZI ONLINE

s
N

bl
ENG @COMUNE DI VILLORBA /

Mario Rossi

=

CITTADINI | IMPRESE | ALTRIENTI

AVVIO PRATICA TELEMATICA

PROVA CONTRIBUTO "BUONO SCOLASTICO COMUNALE PER STUDENTI FREQU

Dati
Richiedente

Per procedere con la richiesta & necessario compilare tutti i campi contrassegnati con '*' inserendo i propri dati. | valori presenti sono quelli forniti al momento della
registrazione. Per un corretto funzionamento delle sezioni presenti nelle pratiche online, assicurarsi che la funzione del tuo browser di blocco popup sia disattivata.

| dati di seguito visualizzati sono stati acquisiti dalla tua registrazione al portale servizi online. Se vi sono state modifiche, ti consigliamo di aggiorna anche il tuo profilo utente.

H O Scrivi qui per eseguire la ricerca




b) Apparira una nuova schermata con i dati dell’utente:
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& Mario Rossi —® Est!

b
@COMUNE DI VILLORBA

CITTADINI | IMPRESE | ALTRIENTI

PROFILO UTENTE

| campi ci ida*sonoc

PROFILO UTENTE |

Dati anagrafici

Codice fiscale®

Cognome*

ﬂ O Scrivi qui per eseguire la ricerca

Nome*
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\.ap COMUNE DI VILLORBA

Indirizzo Nr. civico Esponente/Interno
4ty
Recapiti
Telefono (Fisso/Mabile)* Secondo telefono Fax
Autorizzo l'invio di comunicazioni anche con SMS
PEC

Attenzione: questo é I'indirizzo e-mail
a cui il portale inviera la conferma
mail di conclusione positiva della
pratica (vedi in fondo al manuale)

Email*

mariorossi@gmail.com

 m >

- [—




c) Dopo avere modificato i dati,premere “INVIA”; apparira il segg. messaggio:
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REGISTRAZIONE AVVENUTA CON SUCCESSO |
La Sua richiesta di registrazione & avvenuta con successo!

Il Portale dei Servizi Online del Comune le da il benvenuto.

Per le modalita di completamento della procedura di registrazione e per ottenere le credenziali di accesso al Portale dei Servizi Online occorre consultare
la sezione informativa appositamente predisposta sul Sito Istituzionale del Comune

RITORNA AL SERVIZIO

H O Scrivi qui per eseguire la ricerca

d) Cliccare su “RITORNA AL SERVIZIO”

e) Procedere di nuovo come indicato a pag. 2 di questo manualetto



2. SEZIONE “ULTERIORI DATI RICHIEDENTE” :
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9 00 - DATI RICHIEDENTE Sezione con campi obbligatori non valorizzati 8

E-mail * ‘

Recapito telefonico * ‘

in qualita di * O genitore

O tutore

O affidatario

H O Scrivi qui per eseguire la ricerca

Procedere, per ciascuna riga evidenziata in azzurro (parte della domanda), cliccando sul “+” a destra e
compilando i campi.
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O affidatario
9 01 - CHIEDE Sezione con campi obbligatori non valorizzati
9 02 - DATI ALTRI FIGLI
9 03 - DICHIARA Sezi con campi obblig; i non valorizzati B

A tal fine, ai sensi e per gli effetti di cui agli art. 46 e 47 del D.P.R. 28.12.2000, n. 445, consapevole delle responsabilita penali di cui all'art. 76 del citato D.P.R.

DICHIARA

H O Scrivi qui per eseguire la ricerca

NB: I'unica sezione non obbligatoria & la “02 — ALTRI FIGLI”

Parte della domanda “01 - CHIEDE”: inserire i dati del minore.




Qualora il ragazzo frequenti una scuola diversa dalla “Scarpa” o dalla

“Manzoni” e obbligatorio inserire il nome e il comune della scuola
frequentata.
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Inserire i dati del primo figlio:

Cognome del minore

Nome minore *

Luogo di Nascita *

Data di Nascita del minore

*

Codice Fiscale del minore

*

= O Scrivi qui per eseguire la ricerca

Parte della domanda “03 - DICHIARA”: devono obbligatoriamente essere barrate 3 caselle.
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9 03 - DICHIARA Sezione con campi obbligatori non valorizzati 5]

A tal fine, ai sensi e per gli effetti di cui agii art. 46 e 47 del D.P.R. 28.12.2000, n. 445, consapevole delle responsabilita penali di cui all'art. 76 del citato D.PR.

DICHIARA

che il/i minore/minori risiede/risiedono nel Comune di Villorba; *

che il valore dell'indicatore ISEE del nucleo familiare in corso di validita non V|
supera € 40.000,00 * :

Il sottoscritto, consapevole delle sanzioni penali previste per il caso di v |
dichiarazione mendace, cosi come stabilito dell'art. 76 del D.P.R. n. 445/2000,

dichiara sotto la propria responsabilita, che quanto sopra affermato

corrisponde a verita. *

H O Scrivi qui per eseguire la ricerca




Parte della domanda “04 - DATI IBAN”: il c/c deve essere obbligatoriamente intestato (anche) al

richiedente

3. SEZIONE “DOCUMENTI DA ALLEGARE” E “CARICA DOCUMENTAZIONE” :

qui e possibile visionare il pdf della domanda inserita
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Modulistica da allegare alla pratica
DESCRIZIONE ‘
Modulo domanda buono scolastico comunale (scuola media) @

Documenti da allegare alla pratica

DESCRIZIONE

Documento obbligatorio

| ISEE 2022 in corso di validita

H O Scrivi qui per eseguire la ricerca

Qualora corretto, cliccare su “AVANTI”
sulla nuova finestra, procedere al caricamento dell’ISEE 2024 (il portale accetta un solo file)

cliccando sulla “freccia rossa verso I'alto” e poi cliccando su “SFOGLIA” e, dopo aver scelto il file da

caricare, cliccando su “CARICA”
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P
Documento obbligatorio f
& [ ]

ISEE 2022 in corso di validita

ISEE 2021 in corso di validita

*

< K 445_000.pdf » 4
€ INDIETRO [1 SOSPENDI AVANTI

.
& Sfoglia )

@ Carica

NB: Nel caricamento dei documenti dopo aver cliccato “SFOGLIA” ricordati di cliccare
“CARICA”

Una volta caricato il documento, la “freccia” cambia direzione e diviene di colore verde
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ISEE 2022 in corso di validita

H O Scrivi qui per eseguire la ricerca

e Una volta caricato I'ISEE 2024, procedere premendo “AVANTI”

10



4. SEZIONE “INVIO PRATICA” :

inserire le spunte per le due dichiarazioni. A questo punto la pratica € pronta per I'invio.

Inviare la pratica premendo il tasto “INVIA”
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Richiedente Pratica da Allegare Documentazione Pratica

manda di presentazione pratica e tutela della privacy

Dichiaro di aver preso visione e di accettare le normative e le condizioni previste nella domanda.

Dichiaro di aver preso visione dell'informativa ai sensi dell’ art. 13 del Regolamento Europeo n. 2016/679 ed esprimo il consenso al
trattamento dei dati.

INVIA

€ INDIETRO
) i 14:05
H O Scrivi qui per eseguire la ricerca ) =l & 031472020

Apparira il seguente messaggio di invio corretto della pratica.
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RIEPILOGO PRATICA

Comunicazione

La sua pratica, relativa a: PROVA Contributo "buono scolastico comunale per studenti frequentanti la scuola secondaria di | grado (medie)", & stata inoltrata con numero 483 in data 28/09/2022 alle
ore 16:12

Dati personali

Nominativo: Mario Rossi
Residente in VIA INFINITO, 45
Comune di VILLORBA (TV)
E-mail: mario.rossi@gmail.com

La ringraziamo per aver usufruito del servizio.
Ricevera in automatico una e-mail di conferma contenente i moduli da lei allegati

Successivamente, sempre via e-mail, le potranno essere comunicate ulteriori informazioni sull' istruttoria e lo stato avanzamento della sua pratica.
In qualsiasi momento, usufruendo delle funzionalita del portale di consultazione/integrazione e stato avanzamento pratiche, potra in autonomia avere informazioni inerenti la sua pratica v

i [P

Premere “CHIUDI”

NB: Se la pratica e stata inviata correttamente, arrivera all’'utente una mail
all’indirizzo e-mail indicato nella sezione “1. SEZIONE “DATI RICHIEDENTE"”

11



