
  CITTÀ DI VILLORBA 
PROVINCIA DI TREVISO 

 
 

CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI FINALIZZATO ALL’ASSUNZIONE DI UN ISTRUTTORE SERVIZI 

AMMINISTRATIVO–CONTABILI, AREA DEGLI ISTRUTTORI, A TEMPO PIENO E INDETERMINATO DA ASSEGNARE 

AL SETTORE I - AREA AMMINISTRATIVA, ECONOMICO-FINANZIARIA E DEI SERVIZI ALLA PERSONA 

 

PROVA ORALE 

TRACCIA N.1 

 

IL CANDIDATO ILLUSTRI: 

 

la SCIA 

 

residui attivi e passivi 

 

le ordinanze sindacali 

 

IDONEITA’ LINGUA INGLESE: il candidato legga ad alta voce e traduca la seguente frase: 

I live in a house near the mountains. I have two brothers and one sister, and I was born last. My father teaches 

mathematics, and my mother is a nurse at a big hospital. My sister is a nervous girl, but she is very kind. 

 

IDONEITA’ INFORMATICA 

Il candidato in un file word, inserisca la seguente tabella con i relativi dati, inclusa la formattazione 

(Font: Times New Roman, carattere 12) e allineamenti: 

 

Comune Abitanti Canone annuo 

Villorba 17.964 16.000,00 € 

Treviso 83.950 45.000,00 € 

Oderzo 20.400 18.000,00 € 

 

A fine prova  

- salvare il file in formato sia WORD che PDF nel desktop nominandolo con Nome_Cognome 

-stampare su stampante predefinita “SHARP” 

 

 



  CITTÀ DI VILLORBA 
PROVINCIA DI TREVISO 

 
 

CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI FINALIZZATO ALL’ASSUNZIONE DI UN ISTRUTTORE SERVIZI 

AMMINISTRATIVO–CONTABILI, AREA DEGLI ISTRUTTORI, A TEMPO PIENO E INDETERMINATO DA ASSEGNARE 

AL SETTORE I - AREA AMMINISTRATIVA, ECONOMICO-FINANZIARIA E DEI SERVIZI ALLA PERSONA 

PROVA ORALE 

TRACCIA N.3 

 

IL CANDIDATO ILLUSTRI: 

 

l’annullabilità del provvedimento 

 

le fasi dell’entrata 

 

la dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà  

 

IDONEITA’ LINGUA INGLESE: il candidato legga ad alta voce e traduca la seguente frase: 

The human body is around 60 per cent water, and we need to drink lots of water to be healthy. As well as 

needing clean water to drink, we need it for cooking, washing and brushing our teeth. 

 

IDONEITA’ INFORMATICA 

 Il candidato in un file word, scriva il seguente testo, inclusa la formattazione. Font Times New 

Roman, carattere 12 

“La giunta comunale è l'organo collegiale esecutivo del comune, responsabile della gestione 

amministrativa dell'ente locale. È presieduta dal sindaco e composta da un numero variabile di 

assessori, il cui numero massimo è stabilito dalla legge in base alla popolazione del comune.” 

 

A fine prova  

- salvare il file in formato sia WORD che PDF nel desktop nominandolo con Nome_Cognome 

-stampare su stampante predefinita “SHARP” 

 

  



  CITTÀ DI VILLORBA 
PROVINCIA DI TREVISO 

 
 

 

CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI FINALIZZATO ALL’ASSUNZIONE DI UN ISTRUTTORE SERVIZI 

AMMINISTRATIVO–CONTABILI, AREA DEGLI ISTRUTTORI, A TEMPO PIENO E INDETERMINATO DA 

ASSEGNARE AL SETTORE I - AREA AMMINISTRATIVA, ECONOMICO-FINANZIARIA E DEI SERVIZI ALLA 

PERSONA 

PROVA ORALE 

TRACCIA N.5 

 

IL CANDIDATO ILLUSTRI: 

 

la Conferenza dei Servizi 

 

l’avanzo di amministrazione 

 

la differenza tra deliberazioni e determinazioni 

 

IDONEITA’ LINGUA INGLESE: il candidato legga ad alta voce e traduca la seguente frase: 

My name is Tom, and I will tell you about my city. In my city, there is a post office where people mail letters. 

On Monday, I go to work. I work at the post office. Everyone shops for food at the grocery store. They also eat 

at the restaurant. The restaurant serves pizza and ice cream. 

 

IDONEITA’ INFORMATICA 

Il candidato in un file word, scriva la frase “Il Comune di Villorba ha indetto un concorso pubblico” e 

formatti le parole “concorso pubblico” in grassetto, corsivo, carattere 20 e colore testo rosso. Font del 

resto del testo Times New Roman, carattere 12.  

 

A fine prova  

- salvare il file in formato sia WORD che PDF nel desktop nominandolo con Nome_Cognome 

-stampare su stampante predefinita “SHARP” 

 

 

 

 



  CITTÀ DI VILLORBA 
PROVINCIA DI TREVISO 

 
 

CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI FINALIZZATO ALL’ASSUNZIONE DI UN ISTRUTTORE SERVIZI 

AMMINISTRATIVO–CONTABILI, AREA DEGLI ISTRUTTORI, A TEMPO PIENO E INDETERMINATO DA ASSEGNARE 

AL SETTORE I - AREA AMMINISTRATIVA, ECONOMICO-FINANZIARIA E DEI SERVIZI ALLA PERSONA 

PROVA ORALE 

TRACCIA N.6 

 

IL CANDIDATO ILLUSTRI: 

 

i termini di conclusione del procedimento 

 

il rendiconto 

 

le funzioni dei dirigenti 

 

IDONEITA’ LINGUA INGLESE: il candidato legga ad alta voce e traduca la seguente frase: 

I live in a big house on Ivy Street. It’s near the college campus. I share the house with three other students. 

Their names are Bill, Tony, and Paul. We help each other with homework. On the weekend, we play football 

together. 

 

IDONEITA’ INFORMATICA 

Il candidato in un file word, inserisca la seguente tabella con i relativi dati, inclusa la formattazione 

(Font: Times New Roman, carattere 12) e allineamenti: 

 

Nome Cognome Età 

Mario Rossi 25 

Luigi Verdi 30 

Maria Bianchi 27 

 

A fine prova  

- salvare il file in formato sia WORD che PDF nel desktop nominandolo con Nome_Cognome 

-stampare su stampante predefinita “SHARP” 

 

 



  CITTÀ DI VILLORBA 
PROVINCIA DI TREVISO 

 
 

CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI FINALIZZATO ALL’ASSUNZIONE DI UN ISTRUTTORE SERVIZI 

AMMINISTRATIVO–CONTABILI, AREA DEGLI ISTRUTTORI, A TEMPO PIENO E INDETERMINATO DA ASSEGNARE 

AL SETTORE I - AREA AMMINISTRATIVA, ECONOMICO-FINANZIARIA E DEI SERVIZI ALLA PERSONA 

PROVA ORALE 

TRACCIA N.7 

 

IL CANDIDATO ILLUSTRI: 

 

gli elementi essenziali del provvedimento 

 

il PEG 

 

i regolamenti comunali   

 

IDONEITA’ LINGUA INGLESE: il candidato legga ad alta voce e traduca la seguente frase: 

Every year we go to Florida. We like to go to the beach. My favorite beach is called Emerson Beach. It is very 

long, with soft sand and palm trees. It is very beautiful. I like to make sandcastles and watch the sailboats go 

by. Sometimes there are dolphins and whales in the water! 

 

IDONEITA’ INFORMATICA 

Il candidato in un file word, inserisca la seguente tabella con i relativi dati, inclusa la formattazione 

(Font: Times New Roman, carattere 12) e allineamenti: 

 

Impegni di spesa 

Ditta 1 01234567898 150,00 

Ditta 2 76541230321 1.532,00 

Ditta 3 45698732105 746,00 

 

A fine prova  

- salvare il file in formato sia WORD che PDF nel desktop nominandolo con Nome_Cognome 

-stampare su stampante predefinita “SHARP” 

 

 


